Как быстро найти нужный документ
1. Поиск документа по штрих-коду. В этом случае сканер штрих-кодов переносит номер в поисковую строку и автоматически производит отбор.
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2. В поисковой строке можно ввести любой известный параметр (номер документа, номер вторичного документа, дата, контрагент, автомобиль, гос.номер, VIN, номер двигателя или кузова автомобиля, коду запчасти ли работы. Поиск можно производить с точным совпадением поисковой строки, по фрагменту или по началу слова (см. параметры внизу списка поиска).

3. Поиск, а также продолжение поиска производится кнопкой "Поиск" (в виде бинокля).
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4. Кроме этого можно применить фильтрацию документов (кнопка "Фильтр") по диапазону дат, номеров или контрагентам, а также по документам с отрицательным балансом или переплаченным.
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5. Фильтр можно применять как для одной папки, так и единый для всех.

6. Также можно применить сортировку документов по одному из столбцов. Обращаем внимание, что столбцы для удобства поиска и наглядности можно переносить, удалять, добавлять и менять ширину. При применении сортировки в правом углу столбца появляется символ "треугольник". Острая часть треугольника вверх обозначает сортировку по возрастанию, вниз – по убыванию.
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7. Если часто приходится искать один и те же документы, то можно на них установить метки. Всего в системе 6 меток разных цветов.

ООО «Компания Автософт», г. Екатеринбург.

Официальный представитель – Волков Максим Александрович
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